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Excel Avanzado:
Esquemas y Macros

Es un programa que permite realizar funciones
avanzadas del paquete de ofimatica tendiendo
a una mejor gestion de la informacion.
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Excel nos ofrece la opcidn de crear esquemas 2. Alli desplegamos la herramienta Agrupar, que se
para facilitarnos la lectura de grandes volumenes encuentra en el grupo Esquema.
de informacion, o la interpretaciéon de datos 3. Hacemos clic sobre la opcién autoesquema.

parciales sobre los totales. Por ejemplo, en el
siguiente cuadro veremos las cantidades de
casos covid-19 en las regiones NOA y Centro de
Argentina, agrupadas por provincia, por regiony

0E Desagrupar ~ E-E Agrupar ‘

or trimestres Eff subtotal
i | Esquema M Autoesquema |‘
CREACION AUTOMATICA DE ESQUEMAS 4. Automaticamente el programa va a agrupar los datos
1. Una vez cargados los datos y las férmulas, ir y resultados por categorias, guiandose por las férmulas
sobre la barra de mend, a la pestafia Datos. y resultados parciales que hayamos utilizado.
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Para este caso, nos va a mostrar la siguiente vista: 6. En el caso que nos interesa ver solamente los

- . T detalles del segundo trimestre de la region Centro,
E - O presionaremos sobre los botones E que se
s | 8 | e | o | & ; e | a | 1 | encuentran junto a los datos de la region NOAy 1°
1 |Provincia Marzo Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total .
- 2 |Catamarca 0 0] 7] ] 17 45 123 186) 188 Trimestre para OCUIta rIOS.
-~ 3 [y 2 3 19 2| I 87 184 296 320
- 4 [salta 1 3 2| 26} 35) 132 224 391 217] e A 0 |_¢€ IO I 6 | CF I 6 | 0O I I | J
. 5 [Tucuman 0 5 15 20 5 2| 158 18] 238 1 |Provincia Marzo Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total
- & |Santiago del Ester 3 7 27 37 57 128 115 300) 337 ; ]Cj,ljmma g g 1; ; Z ;? E: ;'z: ﬁ
(-] 7 [RegionNOA 6 18 85| 109 149 438 804 1391 1500 2 Sallt: 1 3 2] 26 35 132 224] 391} 17
[ - 8 [BuenasAires 11 23 44 78 138 258 367 763 841 © 5 |Tucumdn [ 5 15] 20| 15| 45) 158| 218 238
9 |Cérdoba 7 12| 30] 49| 94| 176 143 413 462 || & |Santiago del Ester 3 7 27| 37] 57 128| 115] 300] 337
10 [Entre Rios 2 1 2 an) 68 119) 127] 314 344 [—jl 7 [Region NOA 6 18 a5 109 129 438 304 1301} 1500
11 |Santa Fe 1 4 20| 25 49| 67 89 205 230 -8 |Buenos Aires 11 23 441 78] 138] 258 367 763 841
- 12[CABA. 15 17 0 72 124 254 a7 257] 929
[-] 12 |Regién Centro 36 60 158 254) a72) 284 1610) 2966 3220) E
14 {=] =
. . .
4 H ¢ ;;'2 1 Provincl: Marl: Abrilr Mayon 1"Iri|FnestrsJunioF Julior Agus::) Z'Irir;estre TotalJ |
5. En los margenes de la hoja ahora se muestran numeros [ e e e e
y botones. Ambos representan los “niveles de o Codona I I I N B W
organizacion” del esquema, y nos van a servir para | st EEEE
yé . . -7 E 13 Region Centro 36 60 158| 254 472 884 1610 2966 3220
navegar en eI ) eleg|r que |nf0rmaC|0n queremos mostrar. 1
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Clase 1 — Esquemas y Macros

A B C D E F G H 1 J
7' Como pOdemOS Ver’ |OS bOtoneS E que | 1 |Provincia Marzo Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total
presionamos ahora se muestran como [+ 2 |catamarca 0 0 2 2 Y 46 123 16| 188
2 [Jujuy 2 3 19| 24 25 27 184 295 220
8. Si los presionamos nuevamente, esta vez 4 |salta 1 3 2 2 35 132 24 391 a17
5 |Tucuman 1] 5 15] 20 15 45 158 218 238
desplegaran los detalles que ocultamos 6 |santiago del Esterd 3 7 27 57 57 128 15 300 337
. Region NOA 6 18 85 109 149 438 304 1301 1500
preVIa mente. _& Buenos Aires 11 23 a4 78] 138 258 367 763 841
9 \Cdrdoba 7 12 30 49 94 176 143 413 462
in knl‘rn Binc 2 A 2. 20 A2 119 1271 214l 24
CREACION MANUAL DE ESQUEMAS
Los esquemas también pueden crearse de ATa] - s |«
forma manual de manera muy sencilla. 5 += 1 Provincia Marza____Abril
3 rupar = =
. . \ 2 |Catamarca 0
1. Seleccionar las filas o columnas que - [y 3 (Tujuy >
deseamos agrupar 9l Desagrupar - "= = =
* 5 |Tucuman 0
2. Ir sobre la barra de menu a la pestafia E@ Subtotal 6 |Santiago del Esterg 3
. . 7 |Regidn NOA 6 14
Datos, hacer click sobre la herramienta Esquema M & |Buenos Aires 11 2
9 Cordnba ri 1

Agrupar directamente.
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Clase 1 — Esquemas y Macros

3. Esta opcion nos permite elegir con mayor libertad DESAGRUPAR ESQUEMA

qué datos queremos ocultar, por ejemplo, esta vez Como mencionamos anteriormente, para
vamos a ocultar los datos totales de la regién NOA, que ocultar un esquema, utilizaremos los

con el procedimiento anterior seguian estando =tones que aparecen en los margenes.
visibles .

Ahora bien, si lo que queremos es desagrupar
un esquema, tenemos esta formas de hacerlo.
1. Si solamente queremos desagrupar una
seccidn del esquema, deberemos seleccionar
las filas o columnas deseadas,

4. Podemos ver que seleccionamos las filas 2 a 7, y al
ocultar el esquema que acabamos de crear con el
botdn |- directamente ahora nos muestra la fila 8,
omitiendo los resultados totales de la region NOA.

a8 | ¢ | o e | ¢ | 6 | w | 1 2. Hacer clic en la herramienta desagrupar,
1 ||Provincia Marzo Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total . .
+ &8 | Buenos Aires 11 23 44 78| 138 258 367 763 811
a fauencs, ! = “ = o R - - gue se encuentra debajo de la herramienta
10 Entre Rios 2 4 24] 30| [ 119 127 314 344 . ope
11 sate e N 7 I I R R - R agrupar que venimos utilizando.
12 |C.A.B.A. 15| 17| 404 72| 124 254 479 857 929
13 Regién Centro 36 60 158 254 472 884 1610 2966 3220
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Clase 1 — Esquemas y Macros

: &
: =i 0
A L E = o | E | F G | H | 1 | J
1 |Provincia Marzo Abril Mayo rimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total
[ - 2 |catamarca 0 0| 2 | 17, 46| 123 185 188
3 [iujuy 2 3 13 Sal 25 87| 184 295 320
4 [salta 1] 3| 22 26) 35, 132 224 391 a17]
5 |Tucuman 0 5| 15 20) 15 2s 159 219 229)
-6 del Ester 3] 7 27 37} a7 o =
- =
(=] 7 [RegiénnOA 6) 18 85 109) 149 ... AQTUPEF =
" - 8 [Buenos Aires 11] 23 2 78] 138] M\
- —
o [cordoba 7 12) 30 49| 94 EE | ==
10 |Entre Rios Z 4 24 30| 68 = Dﬁwrupal -
11 [santa Fe 1] 4 20 25| 49) =
- 12[cABA. 15| 17 40 72) 124 +
= EE Subtotal
-] 15]Regién Centro 36 60 158 254 472

Esquema

El resultado de esta accidn sera el siguiente:

B
l | =]
A B c D E | F | & | nw | 1 | J
1 |Provincia Marzo Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total
2 |Catamarca 0| 0) 2 2| 17| 46| 123 136 188|
3 [Jujuy 2 3 13 24 25| 87| 184 236 320
4 |Salta 1] 3 22| 26 35| 132] 224 391 47|
5 |Tucuman 0 3 15 20| 15| 45| 158 218 238
6 |Santiago del Ester: 3| 7| 27 37| 57 128, 115 300] 337
7 |Regién NOA 6 18| 85 109 149 438 304 1391 1500
|- -8 |Buenos Aires 11 23] 44/ 78 138 238 367 763] 341

ELIMINAR ESQUEMA
Si deseamos eliminar el esquema completo de la

hoja en que estamos trabajando.
1. Desplegar el menu de la herramienta desagrupar.
2. Hacer clic sobre |la opcion borrar esquema.

+=

&8 Agrupar -
] Qluél @E_

EE Subtotal

Desagrupar...

Eorrar esquermna

Esgquema

A | e | ¢ | o | & | F | e [w | v |

1 |Provingia Marzo _ Abril Mayo 1°TrimestreJunio__Julio Agosto_ 2° Trimestre Total |
2 Catamarca [ o
3 [ujuy B 3
4 [Salta 1 3
5 Tucuman 0| 5|
6 |Santiago del Ester 3 7

PP 7 [Region NOA B 18]
8 [Buenos Aires 1] 23]
9 [Cordoba 7 1]
10 Entre Rios B 4 63
11 [santaFe 1 4 20 ES 4] o7 59 205] 230
12 CABA. 15] 17] aq| 7] 124] 254] 79| 857] 920]
13 Regién Centro 36 60 158] 261 a72] 384] 1610 2966| 322]
1
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Nueva Ventana

Clase 1 — Esquemas y Macros

Otra opcidon que nos ofrece el programa para
visualizar y navegar en grandes cantidades de
informacion, es desplegar las hojas de un mismo
documento o libro en varias ventanas. Esto nos
sera util si necesitamos ver y comparar distintos
datos de un mismo documento de forma rapiday
sencilla.

1. Ir sobre la barra de menu, a la pestana Vista, y
hacemos clic sobre nueva ventana, que se
encuentra en el grupo ventana.

=

Mueva | Organizar Inmovilizar Cambiar
todo - [IMostrar | Bf3 Restablecer posicién de la ventana ventanas ~

= Dividir 10 Ver en paralelo |
==

™ Ocultar [ Desplazamiento sincrénico

Ventana

2. Acto seguido el programa nos abrira el archivo en que
estamos trabajando en una nueva ventana.

‘‘‘‘‘

HEEERE M E

3. Si observamos los nombres de los archivos, veremos
que terminan con una numeracion, en este caso seran
“Librol1:1” y “Libro1:2” respectivamente.
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Nueva Ventana

ORGANIZAR

Ahora bien, ¢écdmo hacemos para ver las ventanas
al mismo tiempo y comparar su informacién?

En este caso queremos comparar los datos de las
regiones NOA y Centro que se muestran en la hojal,
con los datos de las regiones NEA y Cuyo que se
muestran en la hoja2. Organiza ventanas |2 e |
1. Debemos ir nuevamente sobre la barra de menu, oroaniar
a la pestana vista, y hacer clic sobre la herramienta

2. Se abrira una ventana de dialogo, seleccionar la
opcion vertical, y hacemos clic en aceptar.

3. Podemos visualizar las dos ventanas a la vez, y sélo
nos faltaria seleccionar la hoja2 en una de las ventanas
para poder ver y comparar la informacion.

) Mosaico

organizar todo. T Cascaca
Ventanas del libro/activo
I] Aceptar Cancelar i
] e | B 1 7| 1]
il - Dividir e : 5 ;
™ p— =
X .. i..iOcultar y
Mueva |Organizad Inmovilizar 4 1o
ventanal| todo - 1 Mostrar P e o — e P mre e
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Paneles

Para ﬁnalizar’ Vamos a Ver Otra forma de navegar en 1 vainci: IMarz: ‘Abrilc IMayQD rl“Trimestl( l.mir)F IJulir)G IAgms::) ‘Z“Tlirll'lestrelTotalJ
grandes cantidades de informacion que nos ofrece el 2 Catamarcs : : T I o1 = 1
programa, los paneles. Los paneles son subdivisiones S Sah - = = / = o= = _—
. . 6 |Santiago del Estert 3 7 27 / 37 57 128 115 300 337
de la hoja en que estamos trabajando, que nos van a 7 Tnegion NoR . m T T T T T T
permitir desplazarnos de forma vertical, horizontal, o o [Corions R M RN " E_— —
. ’ . . 10 |Entre Rios 2 4 2: 30| 68| 119 127 314] 344
ambas, simultdaneamente en distintos sectores al 11 santa e 1 7 Py s 20 &7 5 T
. . 12 |C.A.B.A. 13 17| ‘O 72| 124 254 479 857 929
mismo tlempo. 13 [Region Centro 6 50 158 254 a72] 334 1610) 2066 3220)

VERTICAL j
1. Para navegar de forma vertical, posicionarse sobre

cualquier celda de la fila “1”, mas o menos a la altura |_-|'E| E @ = Dividir Ver en paralelo ED'_J
en que deseamos dividir la pantalla Nueva Organizar Inmovilizar ED‘“'W gnﬁp'mm'm e Cambar
’ ~ . . - Mostrar Restabl r posicion de la vent -
2. Ir a la barra de mend, en la pestafia vista, hacer clic R o . ST ventanas
entana

sobre la herramienta Dividir.
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Paneles

Clase 1 — Esquemas y Macros

3. El resultado ser3 el siguiente, donde observaremos una
linea que corta la pantalla, y la barra de navegacion inferior
aparecera una sobre el lado izquierdo que al desplazarla no
infiere con la parte derecha del documento, que ademas tiene
otra barra de navegacion.

E1 - S || 1° Trimestre
A | 8 | ¢ | 3 Fo| 6 | W [ 1 | 0 | o« L M N o | » <]
Marzo Abril Mayo 1° Trimestreunic. Julio Agosto 2 Trimestre Total |
0] 0 B 3 17] 46] 123 186 188
3 3 19| 2 2| 87} 184) 29 2320
1] 3 2] 2| 35] 13| 224] 391] |
9 5 1| 29 15| 4] 158] 218 23]
3 7 2# 37} 57| 128] 300) 3317
o] 18 85| 109 149) 3] 304] 1301 1500
1] 23 4] 78 139 258 367] 763 841]
7] 12 B 49| 94 176} 1‘L3| a13| 62|
2 4 2] 30 68| 119 127] 314 344
1 4 20| 25 5‘ o7 =] 205 230)
15 17 0] 72 122 254 79| 57} 929]
36 60 158 254] 73] 884 1610) 2966| 3220
2
22| ]
pE] o
Hejal | .. @ ] IO [ K |

»
Listo 5] 0 -————+ 10%

HORIZONTAL
1. Para navegar de forma horizontal,

repetiremos los pasos anteriores, pero esta
vez posicionandonos en cualquier celda de
la columna “A”.

A , B c 1
1 |Provincia Marzo Abril Mayo
2 |Catamarca 0 0
3 [Jujuy 2 3
4 |Salta 1 3
5 g 2 0 5
& J|Santiago del Estere 3 7
7 |Region NOA 6 18
8 Buenos Alres 11 23
9 |Cordoba 7 12
10 |Entre Rios 2 4
11 |Santa Fe 1 4
12 |C.A.B.A. 15 17
13 |Region Centro 36 60
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Paneles

2. El resultado sera el siguiente, donde observaremos
una linea que corta la pantalla, y la barra de
navegacion de la derecha ahora se mostrara en dos
partes, que nos permitiran desplazarnos de forma
independiente en cada seccion de la hoja.

A B c D E F G H 1 ) K L M N o 3

Provincia Marzo Abril Mayo. 1° Tri ) Julio Agosto___ 2° Trimestre Total |
17 a6] 123 186] 188

o 2
3| 19) 2] 25| 87] 184 296 320]
3 22 26| 35 132 224] 391] 217,
5| 20]

3

ucumdn ] T P |

santiago del Ester
Region NOA

© @ ~a o e W e
Fl

Y 1 90 O 11 Y P P P
R
2

|

LLLLL

mDl

L

B 5 O -+

AMBOS SENTIDOS
La tercera opciodn, en los casos en que necesitemos

navegar en ambos sentidos sobre la hoja de nuestro
documento.

1. Esta vez posicionandonos en cualquier celda que no
pertenezca a la columna “A”, ni a la fila “1”.

2. Ir a la pestaia vista y hacer clic en Dividir.

3. Ahora el programa nos mostrara la hoja “partida”
en cuatro partes, pudiendo movernos en cualquier
sentido en cada una de las secciones.

4. Prestemos atencion a la forma en que se muestran
ahora las barras de desplazamiento horizontal y
vertical, ambas divididas en dos partes.
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Paneles

4 A , 8 | ¢ | o | e | F | & | nH | 1 [
1 Provincia Marzo Abril Mayo. 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total
2 [Catamarca q 9 Bl Bl I 2 7] | 153 1 i
3 [ojuy B B 29| 2] 2 w7 154] 250 320 Div [ Veren P4
4 [salt: 1] 3| 2| 2] 35| 132 224 391 al |
5 Tucumin o 5 o 28 Ocultar [DI Desplaza
& [sntisgo el ester 3 E 5 ST T 300 557 MNueva Organizar Inmovilizar

7 |Regién NOA 6| 18] 149 438 304 1391] 1500|

8 |Buenos Aires 11 23] 4] 74| 138| 258 367| 763) 341 ventana tOdO - D Mostrar m Restableg

9 Cordoba 7| 12| 30 49 94 176| 143) 413 462
10 [Entre Rios. 2] 4 2] B 68 119| 127] 314) 344 Ventana
11 [santare f al o o as] o] 9] 209 0|
12 CABA. 15| 17‘ 40| 72 124 254| 478) 857 929|
13 [Regi6n Centro. 36 60 153] 254] 72| 884 1610) 2066} 3220)

E6 = fe || =SUMA(B6:D6) v

4 A | ] | c | o | E | F | 6 | H 1 | J K | L | Mo N o P |

1 |Provincia Marzo Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total

2 |catamarca 0 0 2] pl 17| a6 123 186 188

3 [Jujuy 2 3 19) 24] 25 87 184 296 320

4 |salta 1 3 22| 26) 35) 132] 224) 391 417

5 [Tucumén 0 5 15| 20) 15 45 158| 218] 238

6 [santiago del Esters 3 7 27, 37, 57| 128] 115) 300] 337] S| quer‘emos e||m|nar‘
7 |Regién NOA [ 18| 85 109) 149 438 804 1391 1500

8 [Buenos Aires 11 23 44 78 138 258| 367 763 841 | d nwici |

9 |cérdoba 7 12| 30| a9 94| 176) 143 413 462 as IVIS|0neS' €n 10s
10 |Entre Rios 2 4 24] 30) 68| 119 127] 314] 344/ — I 7.

11 |Santa Fe 1 4 20) 25 49| 67, 89 205 230 treS Casos 10 unico que
12 |C.A.B.A. 15| 17| a0 72| 124 254 479) 857 929

13 |Regién Centro 26 60 158 254] 472 884 1610 2066 3220 d e b e re m OS h a Ce r e S
14

= .

| nuevamente un clic en
17 | . e o ge
1 la herramienta dividir.
15|

2L

=)

2] L

= -

, Hojal | .. ® & || D i |
Listo i 0 -+ 10%




Clase 1 — Esquemas y Macros

Inmovilizar Paneles

7 las . .pe Dividi Ver ralel
Por Gltimo, Excel nos da la posibilidad de inmovilizar % = =B er en paralelo £
. . .. . ] - i iOcultar [DI Desplazamiento sincrénico )
paneles, es decir, dejar fijas una fila, columna o Nueva Organizay Inmovilizar] Cambiar
wventana todo Inmoyilizar paneles ntana  yentanas -
ambas a Ia vez. Igl Mantiene visibles las filas y columnas mientras el resto de la
Mantiene _ o
Inmovilizar fila superior
D Manﬁenevisihlelai?la pe ior a lida que se d;
INMOVILIZAR FILA SUPERIOR o —————
1. Por ejemplo, si queremos navegar sin perder de - o e
vista la informacién de la primera fila (en este caso,
los meses a los que se corresponden los datos)
2. Ir SObre Ia barra de menu’ a Ia pestaﬁa vista. 1 Provinc‘ia II\.ﬂarz.o IAbril ‘Mayo ‘1"Trimestrﬂeljunio -IJuIio ‘Agosto- ‘Z“IrimestrﬁelTotal 4-
3. En el grupo ventana hacer clic sobre la 6 [santiago de ster : GRS, T, NS M V" ST B 7 T
7 Regién NOA 6 35 109| 149 438 804 1391 1500
Herramienta inmovilizar, se desplegaran distintas . e e . L L
opciones, seleccionar inmovilizar fila superior. 2 [sanare : I I N T T N
4. Ahora podremos navegar en el documento y 5 pegon e 55 el el o el

seguir cargando datos sin perder de vista las
referencias de la primera fila.
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Inmovilizar Paneles

INMOVILIZAR PRIMERA COLUMNA 4. De igual manera que con la opcidn anterior,

1. Para poder desplazarnos de manera horizontal, podremos navegar en sentido horizontal sin que
sin perder de vista la informacion de la primera perdamos de vista la primera columna del documento.
columna (en este caso las regiones y provincias a 5. Si prestamos atencion, veremos que se traza una
las que pertenecen los datos). linea delgada sobre la fila o columna que estamos
2. Repetiremos los pasos anteriores. inmovilizando.
3. Seleccionar el botén inmovilizar y entre sus : T 5 T T T T T - T v T T 3
.7 . - ol N 1 Provincia Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total
opcion elegir inmovilizar primera columna. 2 Catamarea 5 7 T o ] o] w
2 Jujuy 3 19 24 25 37 134 2396| 320
s rucuman ST I T I N N
1 = Dividi Ver alel E"j [ Saentii;godel Ester 7| 27 37 57 128 115| 300| 337
5 [REEE e | e pere == B R e
¥ il MO!I'IZar paneles : 9 Cordoba 12| 30| 49 94 176 143 413 462
Mueva Organiza) Inmoviliza Desbloquear todas las filas y columnas para Cambiar 10 [Entre Rios 2 24 30 58 119) 127] 314 34
ventana todo i desplazarse por toda la hoja de calculo '@ ventanas ~ 11 Santa Fe 2] 20 25 49 67 39 205 230
Inmovilizar fila superior 12 C.A.B.A. 17| 40] 72| 124 254 479 857| 929
Mantiene\ris_iblelaﬂila superior a medida que se 13 |Region Centro 60 158] 254 472] 884 1610) 2966 3220)
desplaza por el resto de la hoja de calculo, 4
Inmovilizar primera columna 15 <:I
D Mantiene visible la primera columna a medid o)
——
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Inmovilizar Paneles

INMOVILIZAR PANELES A | B ) ¢ | b |
., . . . , 1 |Provincia peidaiem—Abril Ma Inracai
También podemos inmovilizar simultaneamente |, [mzone: o 5 > W@ o
la primera fila y la primera columna. 3 |Corrientes 2 3 19 :
- 4 Formosa 0 5 15 B} ol g st e dopl
1. Para esto deberemos posicionarnos en la = chaco 3 . - e
celda “B2”, es decir, en la celda Sl porclet e e e 1%
inmediatamente inferior a la fila que deseamos v
inmovilizar, e inmediatamente a la derecha de A c o] e [ ¢ | & | w | 1 | K
. . 1 |Provincia | Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total
la columna que deseamos inmovilizar. 3 [Corrientes 3 9 2 > &7 154] 29| 20
. 4 [Formosa B 15 20 15 a5 158] 218 238
2. Repetiremos nuevamente los pasos 5 [Chaco 7 27 p 57 128 13| 300] 337
anteriores, pero esta vez seleccionando la 2 e = = = — o ssof oo o
primera opcion del menu de la herramienta 2l Mendozs 12 20 43 54 176 143 413 462
. ore . e 9 |5anJuan 4 20 25| 43 67 89 205 230
inmovilizar, que se llama inmovilizar paneles. 10 [san Luis 17 20 72 124 254 a79 857 929
11 |Region Cuyo 56 134 224 414 772 1410 2506 2820
12
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Clase 1 — Esquemas y Macros

Inmovilizar Paneles

3. Observemos las lineas que delimitan las

. . g A Il E Il < Il D ‘ E /i F | G 1 H 1 1 1 J
ﬁlas y Columnas |nm0v|||zadas’ ahora 1 |Provincia Marzo Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto 2° Trimestre Total
podemos ver en simultdneo una linea 2 CIN N S S T S
horizontal debajo de la fila “1”, y una vertical e : e B T o T B e

UND 7 |Region NOA 6 18 85| 109) 438 804 1391 1500

a la derecha de la columna “A”. Bl ucnos aires T I I I = N R
9 |Cordoba 7| 12| 30] 43 94 176 143 413 462

Siguiendo esta regla, podemos inmovilizar las 11 [satare I N I~ I I I~ N ™
. , 12 |C.A.B.A. 15| 17| 40} 72| 124 254 479 857 929
secciones del documento que nos sean mas 13 [Regién Gentro 6w wa| el | w| o]  oos|  uea

convenientes, por ejemplo, para este caso si

) e 2. Una vez nos posicionamos, damos clic sobre
deseamos que siempre estén visibles los totales

inmovilizar paneles.

del 1° trimestre y los subtotales de la regiéon NOA. S B B S B B S S S
1. Nos tenemos que posicionar sobre la celda @

“F8”, es decir, sobre la fila inmediatamente - e e B~ -

inferior a la que queremos inmovilizar, y sobre la T S T —— —— -

columna inmediatamente a la derecha de la que - <\;|

queremos inmovilizar.
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Inmovilizar Paneles

Clase 1 — Esquemas y Macros

3. Observemos nuevamente las lineas que
delimitan la zona inmovilizada, esta vez la linea
horizontal se encuentra debajo de la fila “7”, y la
vertical a la derecha de la columna “E”. A donde
quiera que nos desplacemos en el documento, la
informacion que se muestra dentro de la zona
comprendida entre las columnas “A” y “E”, y
entre las filas “1” y “7”, siempre sera visible.

MOVILIZAR PANLES

Por ultimo, cuando queramos desplazarnos por
toda la hoja de forma tradicional nuevamente.
1. Ir a la barra de menu, en la pestana vista, y
seleccionar esta vez la opcion movilizar paneles.

Iﬂrg;zi paneles
Desbloquear todas las filas y celumnas para
desplazarse por toda la hoja de calculo

D Inmovilizar fila superior

7l Mantiene visible la fila superior a medida que se

]n"mu/lrﬁ desplaza por el resto de la hoja de célculo.
Inmovilizar primera columna

I;I Mantiene visible la primera columna a medida
que se desplaza por el resto de la hoja de célculo.

2. Veremos a continuacion que las lineas
horizontales y verticales que delimitan la seccidn

inmovilizada desapareceran.

A ., e | ¢ | o | E | ¢ | & | W | 1 | 3 | kK | L | ™M | N

Marzo __ Abril Mayo 1° Trimestre Junio Julio Agosto___ 2° Trimestre Total |

0] of Bl B| 17] 6] 123 186] 188

2| 3 19) 24| 25| 57| 184] 294 320)

1] 3 22| 26} 35] 132 224 1 a7

q 3| 15 45 158| [ 2

3 7 Y 7] 57] 128 113 300) 337,

6| 18 85| 109) 149 38| 504 1301 1500

11 2 4] 73] 138 258 367 763 a1

7 1) 30 9] 4] 176 143] 13 62|

2 4] 24 30) 68 119 127] 314 344

1 4] 20 23] 43| 67 B 203] 230

15 17 0] 7| 124 254 47| 857] 520

36 60 158] 254 472 384 1610] 2966 3220|
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