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Clase 3 - Administracion de cursos

En esta clase veremos el |la creacion de cursos, de categorias,
configuracion de modulos y clases dentro de las mismas, como se
realiza la carga del contenido, foros, cuestionarios, actividades.
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Cursos

Los cursos son el eje vertebral de la plataforma Moodle, es decir, la
mayor parte del despliegue, generacion de contenido, y donde ocurre
la mayor parte del tiempo de uso de los usuarios del sistema.

Los cursos se organizan en categorias (por defecto estan todos
incluidos en una categoria genérica llamada “Miscellaneous”, qué
significa, conjunto variado de cosas), para lograr un esquema
ordenado cuando vaya creciendo, o pensar en organizar l6gicamente
los cursos dentro de la plataforma.
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Cursos y categorias

Las categorias pueden incluirse
a su vez en otras categorias,
definiendo una categoria
“padre” y generar a su vez una
red de tipo arbol de cursos.

Las categorias entonces
pueden ser creadas, editadas,
movidas de una categoria
padre a otra o borradas.

ﬁ Administracion

v Administracion del sitio

> Usuarios

v Cursos

£ Administrar cursos y categorias
£ Anadir una categoria

£ Agrega otro curso

£ Restaurar curso

> Copias de seguridad
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Anadiendo una categoria

|2 » Cursos » ANade una categorie
Agrega otra categoria
Categoria padre Superior
Nombre de la categoria ©
Numero |0 de la categoria

Descopcion

1 A B I EE % S @B & wr
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Administracidon de cursos y categorias

Dentro de esta opcidn podremos tener una vision global de las
categorias existentes, administrarlas de forma conjunta y ver los
cursos asignados a cada una de esas categorias.

Una vez elegida la categoria podremos crear un curso dentro de la
misma y varias opciones mas que muestro en una captura en una
diapositiva en las siguientes slides
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Administracion de cursos y categorias

B8 » Administracion del sitio » Cursos » Administror cursos y categorias » GDEBA
Gestion de cursos y categorias Viendo
Categorias

Crear nueva categoria
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Administracion de cursos y categorias

@ P VO~

Mover hacia Mas configuraciones
arriba

Ocultar
Mover hacia

abajo

Las opciones principales de este listado, en la siguiente uno detallado
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Administracion de cursos y categorias

Las opciones que aparecen al
presionar en la ruedita, son
varias de las que veniamos
mencionando y se suman
algunas genéricas dentro de la
plataforma de moodle, por
ejemplo la relacion con los
roles y mas

a

AL

Editar
Crear nueva subcategoria

Ordenar categorias por Nombre de la categoria ascendente

¢ Ordenar categorias por Nombre de la categoria descendente

N DB o o

- 4 K »

Ordenar categorias por Numero 1D de la categoria ascendente
Ordenar categorias por Numero ID de |la categoria descendente
Borrar

Asignar roles

Permisos

Compruebe los permisos

Cohortes

Filtros

Restaurar curso
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Administracion de cursos

Una vez administradas las categorias, entonces nos sumergimos en la
administracion de cursos concretamente, dentro del panel anterior, al
posicionarnos sobre una categoria concretamente, podremos
administrar los cursos que se encuentran dentro de ella.
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Administracion de cursos

Programa Agentes del Estado

ooV

fe e — caws

Mover los cursos
seleccionados a...
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Administracion de cursos

De los cursos tenemos algunas opciones rapidas como las categorias que
nos permiten ocultar, borrar o editar los cursos en ese listado.

También nos permite la opcidon de creacidn de cursos nuevos,
organizarlos dentro de la categoria, cambiarlos de categoria, entre varias

cosas mas.

Instituto Provincial de la Administracion Publica (IPAP) | ipap.gba.gob.ar



Anadir un curso nuevo

s

Agrega otro curso

De los cursos de solicita un
nombre, un nombre corto (que
va ser el identificador),
nuevamente la categoria, si el
curso inicialmente estara
visible o no, la fecha de
comienzo (que condicionaran
las semanas que compete al
- curso)
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Formatos de los cursos

* Formato de curso

Formato

Numero de secciones

Secciones ocultas

Paginacion del curso

Formato semanal S

Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada

Mostrar todas las secciones en una pagina %
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Formatos de los cursos

Nos permite elegir la cantidad de secciones iniciales del curso, cuales son
visibles 0 no, y lo mas importante el formato (por defecto por semanas,
gue agrega una seccion por cada semana gue se configure).

También puede ser por Temas/tépicos, en vez de semanas, se agregan
secciones que representan a temas dentro del curso.

Formato social, para que esté orientado mas a un foro grande.

Actividad unica, parecido al formato social pero para completar una
actividad.

Y varios formatos mas que incluyo en la documentacién adicional.
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Curso nuevo

Al crear finalmente el curso, nos va a crear un curso de cero, en el caso
qgue elegi es formato semanal, nos va a mostrar una serie de semanas
(por ahora vacias) que va a representar la estructura del curso.

Antes de mostrar como configurar las distintas semanas, contenidos que
van a incluir, voy a mostrar otra forma de empezar la configuracion de
un Curso nuevo:

Importar estructura de un curso pre-existente
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Curso nuevo (asi se ve)

B » Miscursos » Programa Agentes del Estado » CPR.2020.T

A Este curso estd oculto y los estudiantes no pueden acceder 8 & Haga clic aqul pars sctuslizar s configuracion

| @ Avisos

31 de julio - 6 de agosto

7 de agosto - 13 de agosto

14 de agosto - 20 de agosto

21 de agosto - 27 de agosto
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Importar estructura

x Administracion

v Administracion del curso

© Editar sjustes s
Encontrar un curso desde el que importar datos:

# Activar edicion

© Finalizacion del curso
3 Seleccione un curso Cursos totales: 1
suanos
¥ Fitros Nombre corto del curso Nombre completo del curso
» Informes
O PAE203-HFCV2 Herramientas para la formacién y capac

£ Configuraciin Calificaciones

13 Copla de sequtidad
A / PAE203-HFCV?2

Continuar

» Banco de pregunias
£ Repositorios

£ Course metadata
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Importar estructura

1. Seleccion de cursos P 2, Configuracion Inicial P 3. Configuracidn del esquema P 4. Confirmac
mportacion P 6. Compieto

Paso 1, elegir que
Importar configuraciones

- importar. De todos
Incluir actividades y recursos .
Incluir bloques IOS Conten|d05 que
include hice se incluyen en un
Incluir filtros
Incluir eventos del calendario Ccurso.
Incluir banco de preguntas

Incluir grupos y agrupamientos

Incluir campos personalizados

T
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Importar estructura

>

Incluido:

SeleccionarTodos / Ninguno (Mostrar ti

& Herramientas de formacién y capacitacion
virtual - Grupo 3

@ Avisos @

&% Programa Herramientas para ia formacion y
apacitacion virtual @
Guia del - ka Participante y Cronoegrama

Herramienas para la formacion y capacitacion

virtual @

1 Clase 1
@ Clase 1 - mtroduccion @

Foro clase 1 @

Paso 2, elegir qué
contenidos
concretos importar
del curso, tildandoy
destildando los
materiales
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Importar estructura

»
>

Importar configuraciones

Inchuir actividades y recursos
Incluir bloques

Include files

Incluir filtros

Incluir eventos del calendario
Incluir banco de preguntas
Incluir grupos y agrupamuentos

Incluir campos personalizados

Elementos incluidos:
Herramientas

de formacion
y

v

v

v

’
Y

% BN

Paso 3, verificacion del
material que se va a
importar.

Luego de esto, se
afadiran las partes al
curso recientemente
creado
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Creacion de curso de cero

Bs » Miscursos » Programa Agentes del Estado » CR.2020.T

A Este curso estd oculto y los estudiantes no pueden acceder 8 & Haga clic aqul pars sctuslizar s configuracion

| @ Avisos

31 de julio - 6 de agosto

7 de agosto - 13 de agosto

14 de agosto - 20 de agosto

21 de agosto - 27 de agosto
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Aplicar modo de edicion

Para editar el curso, hay que ponerlo en modo de edicion
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[ I 4

Aplicar modo de edicion

Nos muestra el mismo curso pero con
herramientas para la edicion.

Editar el bloque principal,

editar las semanas, *| @ avos
mover las semanas de lugar,
afnadir recursos o actividades
ocultar o desocultar contenido _7ucageeie 16 agocto
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Editar bloque

Resumen de General
Nos permite editar el

nombre y armar un bloque
de contenido como

descripcion general del

curso.
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Editar bloque

Al agregar esos datos y
guardar, lo veremos
reflejado en la parte del Curso nuevo de ejemplo ¢

curso correspondiente

Descripcion del curso, podemos cambiarle el formato como poner algo en negrita.

+ | Avisos ¢
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Restringir acceso

Fecha Prevenir el acceso hasta (o desde) una fecha y hora
predeterminada,

Podemos restringir el
acceso del curso poniendo Calficacion
algunas COﬂdICIOI’]eS Perfil de usuano Control de acceso basado en los campos del perfil de usuario.

Los alumnos deben lograr una calificacion especifica.

Conlinto de restricclones Anadir un conjunto de restnicciones que se deben aplicar en su

conjunta

Cancelar

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

Anadir restriccion
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Anadir recursos o actividades

+ Afade una actividad o un recurso

Anade una actividad o un recurso

ACTIVIDADES

Auto-seleccicn de grupo
Base de datos
Cartificado parscoadzado
Chat

Conautg

Centenido interactive C

Cussbonanc

O
2

PeOeQOOO®O

Encoesta

Encuestn

Encuestas predelinidas

Foro

QP PO0OPOHDO000F
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Glosatio
Herramienta Externa
Leccion

Paquete SCORM
Taller

Taroa

Wiki



Anadir recursos o actividades

Paquete de contenido IMS

RECURSOS

O @ Archivo

O @ Ccampeta
+ ‘ I ® Etiqueta

o (@ ubro

O @ Pagina

o @

URL
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Anadir recursos o actividades

En un documento aparte, voy a mostrar el detalle de todas las
actividades y recursos que pueden ser anadidos en los bloques.
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Reiniciar cursos

Es una opcion muy util si dentro de la
plataforma una vez concluido un tiempo
gueremos limpiar el uso de un curso y
reiniciarlo de cero, reutilizando la
estructura, recursos, mas cosas, quitando
las participacion en los foros, actividades y
usuarios matriculados.

Esta opcion se encuentra en la parte de
configuracion del curso.
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Links de interés

Administracion de cursos : https://docs.moodle.org/all/es/Cursos

Anadir un curso :
https://docs.moodle.org/all/es/A%C3%Bladiendo un nuevo curso

Subir cursos en bloque: https://docs.moodle.org/all/es/Subir cursos

Categorias de cursos: https://docs.moodle.org/all/es/Categor%C3%ADas de curso

Configuraciones generales del curso:
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones del curso

Formatos de cursos: https://docs.moodle.org/all/es/Formatos de curso
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https://docs.moodle.org/all/es/Cursos
https://docs.moodle.org/all/es/A%C3%B1adiendo_un_nuevo_curso
https://docs.moodle.org/all/es/Subir_cursos
https://docs.moodle.org/all/es/Categor%C3%ADas_de_curso
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_del_curso
https://docs.moodle.org/all/es/Formatos_de_curso

Links de interés

Reiniciar cursos : https://docs.moodle.org/all/es/Reiniciar curso

Actividades : https://docs.moodle.org/all/es/Actividades

Recursos : https://docs.moodle.org/all/es/Recursos
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https://docs.moodle.org/all/es/Reiniciar_curso
https://docs.moodle.org/all/es/Actividades
https://docs.moodle.org/all/es/Recursos
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