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Clase 2 - Estilo y Formato

Elemento Grafico (titulo)

La tabla de llustracion es la elaboracion de un indice
referente a las imagenes, esquemas, tablas u otros
elementos grafico que se encuentren en nuestro

5.Se abre la ventana Titulo, con diferentes partes. Por
un lado esta el titulo (que en realidad es el rétulo con el
numero de orden que le corresponde)

documento. 6. El rétulo define que tipo de elemento grafico es.

Za': armal1r unal tzblalde |I|ustracJ|cones,,?r|mero >€ 7.La Posicidn, indica donde queremos que aparezca el
n r men raficos. . .
€ben colocar 1odos los elementos graticos rotulo con respecto a la imagen.

INSERTAR TiTULO AL ELEMENTO GRAFICO

g e Ly Titulo L[|
1.Insertar un titulo a cada elemento grafico -
Insertar & .
gue contenga nuestro documento. TReferencia cruzada Hustracion 1] |
2. Hacer clic sobre el elemento gréfico. [itulos Sdones
~ . Rétulo: ’Ilustracién B
3' Ir a Ia peStan? ReferenC|as. . . ; Posicion: ’Debajo de la seleccion B
4. En el grupo Titulos, hacer clic sobre el icono SETT T
Insertar titulo . Nuevo rétulo... Eliminar rétulo Numeracién...
[ Autotitulo... ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Clase 2 —Estilo y Formato

Elemento Grafico (titulo)

8. Podemos agregar un completo al CREAR ROTULO PARA TABLA — R

titulo en el caso que se quiera 1. Hacer clic sobre la tabla —
diferencias las imagenes. 2. Abrir la ventana de Titulo. ToblA-eiablemos medioonh |
e 3.Modificar el rétulo, elegir la Rétulo: [ Tabla |
Titulo: opC|o'n Tabla. Posicion: | Debajo de la seleccion
llustracién 1- C to Medio Ambit | [ Excluir el rétulo del titulo

Opciones 4'Tamb|en pOdemOS ponerle un Nuevo rétulo... [Ehmmar rétulo } Numeracion...
e L] titulo que complemente para _I
. . Autotitulo... [ Aceptar ] [ Cancelar l
9. Hacer clic en Aceptar. Vemos personalizarlo.

como el rétulo se aplico a la imagen.

necesidades.

Medio Ambiente Hombre

3 Deforestacion Dioxido de Carbono Contaminacién
llustracion 1- Concepto Medio Ambiente| Tabla 1-Problemas medioambientales/

Aungue los primeros humanos sin duda vivieron mas o menos en armonia con el medio ambiente,

como los demés animales, su alejamiento de Iz vida salvaje comenzd en |z prehistoria, con la
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Clase 2 - Estilo y Formato

Elemento Grafico (titulo)

CREARROTULO , , CREAR ROTULO PARA FORMAS
1. Hacer clic en el botdon Nuevo Rétulo 1. Hacer clic sobre la forma.

2.Se abre una pequeiia ventana, donde nos 2. Abrir la ventana de Titulo.

indica que pongamos un nombre al nuevo rétulo. 3. Cambiar el rétulo por la opcién Forma
3. Hacer clic en Aceptar.

. . . Titulo e e
4. Aparecera en la lista de rétulos. : - -
Titulo:
Formas 1-Problema medioambiental I

Rétulo: ‘ Tlustracion B - Opciones

PoSicione, ‘Debajo de la seleccion Nuevo rétulo M Rétulo: Formas [Ll Inte a cambiar |a faz del planets, la naturaleza de su atmadsfera y

- ' - . demands sin precedentes a |a que el répido crecimiento de la
m—Centesienbaddetond ¢ {1 Rétulo: Posicion: | Debajo de la seleccion rollo tecnolégico someten al medio ambiente ests produciendo un

do en la calidad de éste y en su capacidad para sustentar la vrda]

[ nuevo rstuto... | | Eriminar rstuio ] [ Numeradién... | |Formas| |

Excluir el rétulo del titulo

[ Nuevo rétulo... J [ Eliminar rétulo J [uumeraci(m... ]

[ Autotitulo... ] [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]
—
CUANDO LOS SERES HUMANOS
] EMPEZARON REALMENTE A CAMBIAR LA
Rotulo:  |Tlustracion FAZ DEL PLANET
c Posicién: [ 1
Tlustracion Farmas 1-Probiema medlcambiental

Excluir el| 12012

Instituto Provincial de la Administracién Publica (IPAP) | ipap.gba.gob.ar



Clase 2 - Estilo y Formato

Tabla de llustraciones

CREAR TABLA DE ILUSTRACIONES | O nsertar Tabla de iustraciones |
Una vez que todos los elementos graficos tengan Incertar ) Actualizar tabla
aplicado un rétulo. Nos posicionamos en la hoja

titulo E'j Referencia cruzada

. , . . Titulos
donde queremos aplicar el indice de Ilustraciones.
Tabla de ilustracione= R [ =
o , indice I Tabla de i |§Tab|a de il i |

1. Escrlblr un t|tu|o. Vista preliminar Vista previa de Web

- . Tabla 1: TeXt0 .ccveeeeeeennnanes 1|~ | |Tabla1:Texto J=|
2. Ir a la pestafia Referencias. Tabla 2 TEXt0-rrercrrrr 2| b zTeto m
3.En el grupo Titulos, hacer clic sobre Insertar tabla Tabla 3: Texto.. ol B | s

Tabla 4: Texto... .7 ava %: 1exto
de IIUStraCIon' Se abrlra una Ventana que tlene [¥] Mostrar niimeros de pagina ) Il:I‘;a!ﬂiparvl'nculc.:»senlugardemﬁmerosl:l:
. . . Alinear nimeros de pagina a la derecha pagina

opciones muy parecidas a las que estuvimos 2
trabajando con tabla de contenidos.
4.En Caracterl’sticas Generales’ es importante Fo‘rmatos: . Estilo personal - Etiqueta de titulo: Tabla

., ., . . Etiqueta de titulo: |Tabla Dmgré!na
prestar atencion a la opcion Etiqueta de titulo. En Ecuacién

. ’ . -m Mod| = =y
este caso como se quiere crear un indice de Dustracion
., . s . Aceptar Ci

llustracion, hay que elegir la opcidn llustracion. ]
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Tabla de llustraciones

Clase 2 - Estilo y Formato

[Tabla de 0 |
1 1 - i i abla de contenido | Tabla de ilustraciones
5. Hacer clic en Aceptar y se insertara la tabla solo [ nsertar Tabt g ustaciores]| e |

. . [ Actualizar tabla [Tabla 1: Texto 1]+ | [Tablai:Texto =
de las ilustraciones. Insertar ‘ T2 Torte 3 | [onaness 5

titulo -] Referencia cruzada Tabla 3: Texto.... s Tabla 3: Texto

Tabla 4: Text 7 Tabla 4: Texto

Titulos Tabla 5: Texto..... .10 Tabla 5: Texto
indice de llustraciones < <

Mostrar nimeros de pagina
Alinear numeros de pagina a la derecha

Usar hipervinculos en lugar de nimeros de
llustracion 1- Concepto Medio Ambiente prome
llustracién 2-Calentamiento global
llustracién 3- Destruccion de ozono
llustracion 4-Hidrocarburos clorados

llustracion 5-Pérdida de tierras virgenes

Cardcter de rellenc: | ...

General

[ 1

" =
Etiqueta de titulo: | IETT- R~ |

Incluir gtiqueta y nimero

N v AN

CREAR INDICE DE TABLA e

1. Escribir un titulo, ejemplo Indice de Tabla.

N . indice de Tabl /
2. Ir a la pestafia Referencias. neice de Tabies
, . Tabla 1-Problemas medioambientale: 3
3.En el grupo titulo, hacer clic sobre Insertar Tabla 2-Hidrocarburos clorados 6
. e . 7 bla 3- ivas
tabla de ilustracion. Se abrira la ventana de Tabla S-perspect 10

tabla de ilustraciones.
4. En caracteristicas Generales, en la opcion
Etiqueta de titulo elegir la opcién Tabla.

5. Seguir estos pasos para generar tablas con cada uno.
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Clase 2 - Estilo y Formato

MARCAR LAS ENTRADAS

Un indice enumera los términos y los temas que
se tratan en un documento, asi como las paginas
en las que aparecen. Para crear un indice, se
marcan las entradas de indice especificando el
nombre de la entrada principal y de la referencia

4. El cuadro de dialogo no es necesario
cerrarlo, puede ir por el documento
generando nuevas entradas.

| W Marcar entrada de indice &u

indice

ﬁ [2) Insertar indi

! Actualizar indice

. . Marcal Entrada: |T|erra ]
cruzada si tuviera. subentrad | \
indice Op,doms
(7) Referencia cruzada:
1.Marcar la palabra, que queremos que ® pignascal
funciones como entrada. ‘M‘";"l” =
2.Ir a la pestafia Referencia, en el grupo indice U
. ["] Negrita
hacer clic sobre Marcar entrada. | B curswa
3. Se abre la ventana Marcar entrada de indice. roras et g i Do e pusds marcat

I ” Marcar il[Mar:argodas] [ Cancelar ]
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Clase 2 - Estilo y Formato

6. Al hacer clic en Marcar, en la palabra aparece
como un cédigo (no imprimible) para indicar que
esta palabra esta marcada como entrada.

TN

Sapiens, “ss-decir, el-ser-humano, -aparecié-tardiamente-en-la-historia-de-la Tidgra§

7. Una vez que hayamos marcado todas las
palabras para entrada hacemos clic en cerrary
estamos listos para armar nuestro indice.

() Intervalo de paginas

Marcador: ‘ Z|
Formato de los numeros de pagina
[ Negrita
[T cursiva

Este cuadro permanece abierto para que pueda marcar
varias entradas de indice.

Marcar Marcar todas

CREAR UN iNDICE

1. Ir a una hoja en blanco aplicar un titulo, ejemplo
Indice de Términos.

2. Ir a la pestaifia Referencias.

3. En el grupo indice, hacer clic sobre Insertar
indice. Se abrird la ventana indice.

4.Podemos modificar Alineacion, es decir que el
numero de pagina aparezca a la derecha con una
linea punteada.

5. Podemos modificar el Formato, en este ejemplo
lo voy a dejar en Estilo personal.

6. Se puede aplicar Con sangria o continuo.

7. También modificar la cantidad de columnas
(aplicar 2) y el idioma (Espafiol Argentina).
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Clase 2 - Estilo y Formato

MARCAR TODAS
1.En el caso que queramos indicar de una misma
_ _ I palabra todas las veces que aparece en el documento.
= W' \ 2.Seguir los mismos pasos anteriores, pero en vez de
Ercde o o [ 0, e © cotnn hacer clic en Marcar, hacer clic en Marcar todo.
' 3.Alinsertar la tabla deberia aparecer las distintas

paginas donde aparecen.
Marcar entrada de lndiceA @E

frdice indice de términos

Entrada:  [Medio Ambiente ]

Con las opciones anteriormente elegidas
qguedaria algo asi nuestra ventana.

Subentrada: [ ‘

Opciones

Marcar entrada.. | [ Automarar.. | [ Moditicar.. | (©) Referencia cruzada: agua 2,3,4,5,6,7,8, 9
» 31 4,92,0, 7,8,
I I @ Pagina actual humane 3

©) Intervalo de paginas Medio ambiente 2

M dor: v
arcador: ‘ E‘ p|aneta 2,3,4,5
indice de Términos Formato de los nimeros de pagina Tierra 2' 31 4[ 9
Negrita
Cursiva

agus 5 10 Este cuadro permanece abierto para que puedasarcar
varias entradas de indice.

stmosfera 2 futur: 9
climz 2

l Marcar I[Mavcarxodas1 i
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Clase 2 - Estilo y Formato

Citas Bibliograficas

Siempre que tengamos citas bibliograficas en
nuestro texto es conveniente que estén
destacadas de alguna manera (ejemplo
cursiva y sangria u otro color, etc)

1. Situarse en al final de la cita, que
queremos crear una nueva fuente.

4.Hacer clic sobre el icono Insertar Cita, en el menu
desplegable hacer clic en Agregar una nueva fuente.
5. Se abre la ventana Crear fuente.
6.En la primera opcién Tipo de fuente bibliografica, nos da
varias opciones vamos a seleccionar Libro.
7.Esta ventana tiene muchos campos para rellenar y todos son
e e e ey A T de caracter obligatorio.

Mientras las poblaciones humanas siguieron siendo pequefias y su tecnologia modesta,
su impacto sobre el medio ambiente fue solamente local. No obstante, al ir creciendo
la poblacion y mejorando y do la logia, aparecieron probl mds

—

A poblaci b — e e
significativos y general lzados/ - rjﬂ' Administrar fuentes e [ E|
bespia Jogico producido teas ls-adsd med i e 1 Bl i . i3g Campos bibliograficos de APA TR 2]
trajo consigo el descubrimiento, uso y explotacién de los combustibles fésiles, asi como la [% Estilo: APA - Autor | |Articulo de revista = |
il iAn intancivn da las sociicenc o loc dalo Tineen Ciinpas lo Davalisida tnductvinl sinoada Inserl:a D’ :g;c:l;;i(:::jg:idcs
. E’ IR . Titulo | Linforme &
~ . | citar |50 Bibliografia 1
2. Ir a la pestana Referencias. T
. I , Citas y bibliografia S
3.Dentro del grupo Citas y bibliografia,
, ] Agrega[ T — fuente Vi [Z] Mostrar todos los campos bibliograficos
. " ope Cl fi es Nombre de etiqueta
debemos elegir un Estilo. El mas utilizado es
E'_) Agregar nuevo marcador de posicion...

APA, pero puede pasar que nos pidan otro.
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Clase 2 —Estilo y Formato

Citas Bibliograficas

8. Una vez completados poner Aceptar. CITA ARTICULO DE REVISTA

9.Podemos ver como aparece la referencia En esta opcidén vamos aplicar una cita para
que creamos al final de la cita. Articulos de revistas.
e T S | 1. Los pasos son igual que el anterior, pero se
Tio defyete ibogriica agrega Nombre de la Revista y nimero de paginas.
Campos bibliograficos de APA
Autor ‘Wulf, Andrea ‘ [ Editar ] e o m
[] Autor corporativo 1 ]
Titulo ‘La invencion de la ‘ Tipo de fuente bibliografica %Am’:ulo de revista : Idioma ‘Fredeterminadn :
Afio [2016 ‘ Campos bibliograficos de APA ‘
e ‘qarcelgng | o r::t::’::rpurativo ‘ ‘ [mr‘
Eaitorial ‘TAURUS ‘ Titulo |La liberacidn de suelo industrial como indicador de los cambios urbanos ‘
Mostrarto'doslos campos bibliograficos Nombre de la revista %CiudadyTemtorio ‘
et T s o |

Mostrar todos los campos bibliograficos

Nombre de etiqueta  Ejemplo: 50-62
mm Cancelar

n destruidos en caso de ser considerados plagas o depregédores. ! ; :

Mientras las poblaciones humanas siguieron siendb pequefias y su tecnologia modesta, /

- ] i . ) TP CTOTT ST ST PO oo oS

su impacto sobre el medio ambiente fue solam@nte local. No obstante, al ir creciendo compuestos de flior), que se emplean en refrigeracion, aire awnd,c,o,, o, disolventes

la poblacion y mejorando [FaomETaOC 10 tedhologia, aparecieron problemas mads de limpieza, materiales de empaquetado y aerosoles. El cloro, un proglicto qulmlco

significativos y generalizados. (Wulf, 2016) secundario de los CFC ataca al ozono, que estd formad tresato )

arrebatdndole uno de ellos para formar monéxido de ch:Eo. Abad, 2018)/ I

3pido 3vance tecnoldgico producido tras la edad media culming en |z Revolucidn Industrial,
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Clase 2 —Estilo y Formato

Citas Bibliograficas

CITA BIBLIOGRAFICA (web) CREAR INDICE

1.Seguir los pasos como vimos Una vez que aplique todas las citas en mi documento, voy a
anteriormente. una hoja en blanco en al final del mismo.

2.Cambiar el Tipo de Fuente 1. Paraincluir las bibliografias, ir a Referencias.
bibliografica por Sitio Web. 2.En el grupo citas y bibliografias hacer clic en Bibliografia y
3. Los datos a completar cambiaran, elegir una de las opciones que se despliegan.

en este caso nos pide el nombre del sz

- , ~ , @ r:\;“,,Administrarfuentes Cicoats
sitio, dia, mes, aino y ademas el URL Y o . o
Insertd o Garci, M. A.(206), i icac
Editar fuente — 7 o] cita £ [y Bibliografia ~ Lopez, . (2005). Crearuna publicacidn formal Boston: Proseware, Inc.
Tipo de fuente bibliografica | TN NN ~ | Idioma | Predeterminado |+ Citas y bibliografia | Boferencias

Campos bibliograficos de APA

Referencias

Autor | Mazzeo, Claudia Editar
= Benito, A (2003). Ctas y referencias. Nueva York: ContosoPress.
[7] Autor corporativo | ]
Gardia, M. A. (2006). it i
Nombre del sitio web |Sci Dev Net | s e
Nombre del sitio web | Sci Dev Net | K
oy 20 | Bibliografia Trabajos citados
Mes |Julio | Abad, P. (2018). La liberacion de suelo industrial como indicador de los cambios urbanos.
pia 17 1 Ciudad y Territorio, 39-56. Trabajos citados
URL idev.net, i i i ici . la-forest; Py Mazzeo, C. (17 de Julio de 20). Sci Dev Net. Obtenido de Sci Dev Net: )
i i i i i ici Gardia, M. A. (2006).
[7] Mostrar todos los campos bibliogrficos f ion-pueden-perjudicar-el-ambiente.htm! Lopez, A. (2005). Crearuna publicacién formal. Boston: Proseware, Inc.
Nombre de etiqueta
‘F Wulf, A. (2016). La invencion de la Naturaleza. Barcelona: TAURUS.
€y Insertar bibliografia
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Clase 2 - Estilo y Formato

Insertar graficos

1. Ir a la pestafia Insertar. E E@l [

2.Dentro del grupo llustraciones, Imégenes Imagenes Forma .

hacemos clic sobre la opcién Grafico. < "]’:j:t e e CepeT ) I

3.Se nos abre la ventana Insertar - I I III III

grafico que es la misma que nos N e 8 - L
aparece en Excel.

4.pNos aparece los distintos tipos de | @%Uﬂ%?ﬂ 1) o8 B3 5 | e e H
graficos que podemos aplicar cada uno — s ,5 x

con sus estilos. Seleccionar el que sea f L‘H“ | T - —|

mas acorde con la informacién que
vamos aplicarle.

5. Hacer clic en Aceptar. 7. Personalizar los datos del
6.Se inserta el grafico y también se grafico con los datos que
abre una hoja de Excel, para ingresar —1 queremos ingresar.

los datos de ese grafico.
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Clase 2 - Estilo y Formato

Editar graficos

Una vez que finalizamos de cargar los datos cerrar Herramientas de grafic

el Excel. Hacer clic sobre el grafico para activa la I rormato

barra Herramientas de graficos con las pestaias -

Disefio/Formato. e T mml ol sl ) [N
CAMBIAR COLOR o pa
1. En el grupo Estilos de disefio, hacer clic sobre j_‘

Cambiar colores. .:. I|| |I| ||| i l [ I|| .
2.Se despliega un menu de colores, donde cada i ===.== | 'y"“ :

barra representa una serie. colores™| @ EEEE h n' i I" Il " .l -
CAMBIAR ESTILO o — T III m -
1.Hacer clic sobre flecha que aparece en el recuadro ====. | _I' Ifi;l.i o ’m_,l."‘ Tl

de Estilos, para desplegar todas las opciones. T [  TT1E T

2.Al pasar por encima, con el mouse, se puede hacer ===. )

una pre-visualizacién de cada Estilo.
3. Para aplicar un Estilo al grafico, hacer clic sobre el.
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Clase 2 - Estilo y Formato

Editar graficos

Area del grafico G'
%’ Aplicar formato a la seleccién
3 Restab\ecer para hacer coincidir el estilo

CAMBIAR ASPECTO H————
1.Seleccione el area del gréfico, al que deseo Disefio
modificar (Ejemplo Area del grafico)

2. Haga clic en Aplicar formato a la seleccion.

Seleccién actual

3. Se abrira una ventana con opciones para Eormato del drea del adfico [ -« e - x
poder modificar el area seleccionada. En este <>”"“‘"“Q’ - ’ [OpconesoeiGrane] ~  Opeionesdeterto
ejemplo se llamara Formato del Area del grafico. A - IS
4.E| Formato del Area del grafico se divide en | '@
0 7 o . _) Sin linea _ Sin relleno
dos Opciones del grafico / Opciones de texto. d .,
. - ” e ’ _ Linea con degradado ! Relleno con degradado
5- Haga CIIC en opC|0nes de Graflco, tendra Ia () Automético _) Relleno con imagen o textura
.7 .o _) Relleno de trama
opcidn de modificar Relleno y Borde. ot S —
Transparencia | 0% :
Ancho 075pto Color
Estas opcidn se puede aplicar a cada s s [=-] ramsparnc 1 \
o Tio de guidn [=-] ' Borde \‘
parte del grafico, recordar que va a S ]|
va riar |a Ventana de OpC|oneS. Tipo de combinacién [Redondo | —| Transparencia 1
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Clase 2 - Estilo y Formato

Insertar SmartArt

Los SmartArt son diagramas que representa nuestros
datos e ideas. Se puede crear eligiendo entre los
diferentes disenos, con el objetivo de comunicar mensaje
de manera eficaz.

1. Ir a la pestaiia Insertar.

2. Hacer clic en el icono SmartArt del grupo llustraciones.
3.Se abre una ventana de dialogo Elegir un grafico
SmartArt, donde aparecen las diferentes opciones que
nos ofrece Word.

4. La ventana se divide en 3: En la primera parte del lado
izquierdo, tenemos el nombre de tipo de diagrama.

5.Al hacer clic en cada tipo, la parte central cambia
haciendo que solo aparezcan las opciones de este.

6.Sobre el lado derecho podemos ver una vista
previa, con una pequefia descripcién.
7. Para aplicar el diagrama haga clic en Aceptar.

Elegir un gréfico SmartArt @E
>3 Todos = =1 = 5
| =T =F 5 &5
8= Lista O BEE 2 - om0 - ’
[
9  Proceso = m=m -
{} Ciclo 23 = =] = - _ ’ _ ’
EEE
—

=g B BB (- Ir-

Jerarquia

Matriz

Piramide

Bl P H @

Imagen

i

‘_ﬁ]
N ﬁ|
|| T B

(i}

(1}

(1}

Utilicelo para mostrar relaciones
jerarquicas que progresan de arriba a
abajo.
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Clase 2 - Estilo y Formato

Insertar SmartArt

PANEL DE TEXTO

1. Ir a la pestana Diseno.

2.En el grupo crear grdfico, hacer clic en el icono
Panel de texto. También podemos abrirlo desde la
flecha que aparece en el diagrama del lado izquierdo.

3. El texto también esta divido en niveles.

4 Escribir desde el panel Escribir aqui el texto, se
formara un recuadro amarillo el nivel seleccionado.
5.El texto se ajustara automaticamente a la medida
del diagrama.

tJAgregarforma ~ < Promover P Subir
[:=] Agregar vifieta < Disminuir nivel b Bajar (Escribir aqui el texto x|
ED Panel de texto ('_) De derecha a izquierda % Disefio ~ * AMBA >
T ,‘; * Provincia de Bs. As. AM BA
; Crear grafico = . :.:::T \\
= E L] 0
Escribir aqui el texto W x |9 4 \ ;

* CABA \

* [Texto]

Provincia

de Bs. As. (Al

* [Texto]
* [Texto]

o o o)
* [Texto] [ 1

|
B o Jerarquia
B ®) [Texto] [Texto] ppe
Obtener mas informacién sobre araficos La plata [Texto] [Texto]
SmartArt

[Texto] | § [Texto] | § [Texto]

il

O

Instituto Provincial de la Administracién Publica (IPAP) | ipap.gba.gob.ar



Clase 2 - Estilo y Formato

Insertar SmartArt

ANAD_IB NIVELES ) _ o 4. Si la opcién que queremos agregar va a estar
1.Posicionarse en el nivel donde se quiere afiadir un en el mismo nivel de la opcién en la que nos

nuevo nivel de esquema, pero desde la ventana posicionamos hacemos clic en detras o delante
Escribir aqui el texto. (izquierda o derecha), pero si queremos agregar

2. Ir al grupo crear grdfico, desplegar el menu
haciendo clic del icono Agregar forma.
3.Se desplegara un menu en donde podemos elegir la

o sumar un nivel, tenemos que elegir entre las
opciones superior o debajo.

posicion en donde queremos colocarla. EDITAR ESTILO
— - : 1. Podemos cambiar el color y el estilo desde el
Escribir aqui el texto b G. Agregar forma detras
. AvEA 1) Agregarforma delante grupo Estilo SmartArt, muchas de estas
« Provincia de B, As. H8 Agregar forma superior opciones nos seran familiar.
® Laplata % Agregar forma debajo
. = [
. Caﬁ:’bos By \DAgregarférma T — o %° | [ L C -
Agregarwﬁeta Disminuir nivel Bajar Cambiar DD DD r— r— -
* Barracas| [ Paneldetexto & De derecha a izquierda 52, Disefio colores ¥
Citangiatica Estilos SmartArt
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